VELİKÖY BELEDİYE BAŞKANLIĞI

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA

NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (ENGEÇ SÜRE)

	1
	İmar Durumu
	Başvuruda Fen İşleri Müdürlüğü’nce istenilen Belgeler

1- Tapu Fotokopisi

2- Dilekçe(Aslen veya Vekaleten)

3- Yarım Kapak Dosya

4- Kadastrodan Aplikasyon Krokisi


	3 Gün

	2
	Hakediş Onaylanması
	Başvuruda Fen İşleri Müdürlüğü’nce istenilen Belgeler.

1-Dilekçe 

2- Yarım Kapak Dosya

3-Hakedis safhasına göre 4708 sayılı Kanun ve Yönetmeliklerine gerekli

döküman
	15 Gün

	3
	Yapı Ruhsatı
	Başvuruda Fen İşleri Müdürlüğü’nce istenilen Belgeler

 1- Başvuru Dilekçesi

2- Tapu Kayıt Örneği

3- Eski Ruhsat (varsa)

4- İmar Durumu

5- Mimari Proje

6- Statik Proje (İlave Katlarda Kontrol Hesabı)

7- Statik Hesaplar

8- Elektrik Projesi

9- Sıhhi Tesisat Projesi

10- Kadastro Aplikasyon Krokisi

11- Kalorifer Tesisat Projesi

12- Sığınak Raporu

13-Zemin Etüdü

14- Aplikasyon Krokisi (Harita Mühendisi Onaylı)

15-  Mimar Mühendise Ait Sicil Dosyası

16- Fabrikalar için ÇED Raporu

17- Yapı Denetim Kuruluşu  ile Yapı Sahibi Arasında Yapılan Sözleşme

18- Yapı Denetim Kurulusu Taahhütnamesi Raporu

19- Çevre ve Şehircilik Bakanlığından Onaylı YİBF Formunun Aslı

20- Meyilli Arazilerde Kot Kesit

21- Yapı Müteahhidin Noter Tas. Taah. Ticaret Odası ve Vergi Mük. Kaydı

22- Mühendisler Odası Belgeleri

23- Yapı Kontrol Elemanı Taahhütnamesi

24- İkametgâh Belgesi – Yapı Denetçisi

25- İkametgâh Belgesi – Yapı Kontrol Elemanı

26- Yarım Kapaklı Dosya


	20 Gün

	4
	Yapı Ruhsatı Yenilenmesi
	Başvuruda Fen İşleri Müdürlüğü’nce istenilen Belgeler

1- Dilekçe

2- Tapu Fotokopisi

3- Eski Ruhsat

4- Yarım Kapaklı Dosya

	20 Gün

	5
	Kat İrtifakı / Kat Mülkiyeti
	Başvuruda Fen İşleri Müdürlüğü’nce istenilen Belgeler

1- Dilekçe

2- Kat İrtifakı Projeleri (3 Tk)

3- Ruhsat Fotokopisi

4- Tapu Fotokopisi

5- Kat İrtifakı / Mülkiyeti Listesi
6- Belediye Onaylı Proje

	3 Gün

	6
	Yapı Kullanma izni
	Başvuruda Fen İşleri Müdürlüğü’nce istenilen Belgeler

1- Dilekçe

2- Tapu Fotokopisi

3- Ruhsat Fotokopisi

4- Yapı Denetim İş Bitirme Tutanağı

5- S.S.K.’dan alınan temiz belgesi

6- Bina Emlak Beyannamesi (Belediyeden)

8- Vergi Dairesinden Alınan temiz belgesi

9- İtfaiye Raporu

10- Yer Seçim ve Tesis Kurma İzni

11- Ç.E.D.Raporu

12- Sığınak Raporu

13- Yapının bitmiş halde cephelerden çekilmiş fotoğrafları

15- Parsel üzerindeki tüm yapılara ait aplikasyon krokisi Hrt.Müh.(Son bir ay içinde)
	10 Gün


	7
	S.K.K. İlişiksiz Belgesi
	Başvuruda Fen İşleri Müdürlüğü’nce istenilen Belgeler

1- Dilekçe

2- Tapu Fotokopisi

3- Ruhsat Fotokopisi


	3 Gün

	8
	İş Bitirme Tutanakları Onayı
	Konusuna göre Başvuruda Fen İşleri Müdürlüğü’nce istenilen Belgeler

1- Dilekçe ve ekleri


	15 Gün

	9

	İş Yeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı (Şahıs)Sıhhi ve Gayri Sıhhi Müesseseler
	Başvuruda Zabıta Hizmetlerince istenilen Belgeler

1- Dilekçe

2- Esnaf ve Sanatkârlar Derneğine veya Ticaret Odasına Kayıt Belgesi

3- İskân Belgesi(İş yeri için)

4- Kira Kontratı ve Tapu Fotokopisi (Aslı)

5- Sabıka Kayıt Belgesi

6- Telli Naylon Dosya

7- Ustalık Belgesi (Sanatkârlar Meslek Sahiplerinden)

8- Vergi Levhası

9- 2 Adet Vesikalık Fotoğraf
10-Nüfus Cüzdan Sureti

11-Sağlık Raporu(Bulaşıcı Hastalığı olmadığına dair)

12- İkametgâh Belgesi


	7 Gün

	10
	İş Yeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı (Şirket)Sıhhi ve Gayri Sıhhi Müesseseler
	Başvuruda Zabıta Hizmetlerince istenilen Belgeler

1- Dilekçe

2- İmza Sirküleri, Ticaret Odasına Kayıt Belgesi(Ana sözleşme şirketin)

3- İskân(İş yeri için)

4- Kira Kontratı (Aslı)

5- Telli Naylon Dosya

6- Vergi Levhası

	7 Gün

	11
	Açılması İzne Bağlı Yerlerden İstenen Belgeler

(Umuma Açık İstirahat ve Eğlence Yerleri)


	Başvuruda Zabıta hizmetlerince istenilen Belgeler

1- Nüfus Cüzdan Sureti

2- Nüfus Cüzdan Fotokopisi

3- İkametgâh İlmühaberi

4- Noterden Onaylı Tapu

5- Yapı Kullanma İzin Belgesi

6- Noterden Onaylı Kira Kontratı

7- 2 Adet Vesikalık Fotoğraf

8- Dilekçe

9- Oda Kayıt Belgesi

10- Vergi Kayıt Belgesi

11-Sabıka Kayıt Belgesi


	30 Gün

	12
	Cenaze Defin İşlemleri
	Başvuruda Zabıta hizmetlerince istenilen Belgeler

1- Doktor Raporu
2- Nüfus Kâğıdı

	30 Dakika

	13
	İnşaat Su Aboneliği
	Başvuruda Emlak Servisince istenen belgeler.

1- Tapu Fotokopisi

2- İnşaat Ruhsatı Fotokopisi

3- Kimlik Fotokopisi

4- Su Saati

5- Abone Ücreti

	30 Dakika

	14
	Mesken Su Aboneliği
	Başvuruda Emlak Servisince istenen belgeler.

1- Tapu Fotokopisi

2- DASK Fotokopisi

3- Kimlik Fotokopisi

4- Su Saati

5- Abone Ücreti

	30 Dakika

	15
	Kiracı –Mesken Abonelik devir İşlemleri
	Başvuruda Emlak Servisince istenen belgeler.

1- Kira Kontratı Fotokopisi

2- Kimlik Fotokopisi


	30 Dakika

	16
	İşyeri Sahibi- İşyeri Aboneliği
	Başvuruda Emlak Servisince istenen belgeler.

1- Tapu Fotokopisi

2- İskan Fotokopisi

3- Kimlik Fotokopisi

4- Su Saati

5- Abone Ücreti

	30 Dakika


	17
	Kiracı –İş yeri Abonelik Devir İşlemleri
	Başvuruda Emlak Servisince istenen belgeler.

1- Kira Kontratı Fotokopisi

2- Kimlik Fotokopisi

3- Su Saati

	30 Dakika

	18
	Asker Aile Yardımı
	Başvuruda Yazı İşleri Müdürlüğünce istenen belgeler
1-Dilekçe

2- Muhtaç Asker Ailesi Başvuru ve bilgi formu

3- Yerleşim Yeri Belgesi
	7 Gün



	19
	Engelli Yardımı
	Başvuruda Yazı İşleri Müdürlüğünce istenen belgeler

1-Dilekçe

2-Tam Teşekkülü Hastaneden Heyet Raporu en az %40

3-Engelli Yardımı maaşı başvuru ve bilgi formu

4-Yerleşim Yeri Belgesi


	7 Gün

	20
	Nakdi Yardım
	Başvuruda Yazı İşleri Müdürlüğünce istenen belgeler

1-Dilekçe

2- Yerleşim Yeri Belgesi

3-Fakirlik İl Muhaberi

4-Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği


	7 Gün

	21
	Nikah Akdi
	Başvuruda Evlendirme Memurluğunca istenen belgeler

1-Nüfus Cüzdanları

2- Yerleşim Yeri Belgesi veya İkametgâh

3- 6’şar Adet Fotoğraf


	1 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Yazı İşleri Müdürlüğü






İsim

:
 Sema ALBAYRAK




 
Unvan
:
 Yazı İşleri Md. 




 

Adres

:
 Veliköy Belediye Başkanlığı


 

Tel

:
 0 282 747 60 07






Faks

:
 0 282 747 65 21




 

E-Posta
:
 genel@velikoy.bel.tr
